UBND XA QUANG PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN VAN TROI Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: 17/ KH-NVT Quadng Phu, ngay 15 thang 9 nam 2026
KE HOACH

Thue hién cong tac kiém tra ndi bd trong truong hoc
Nam hoc: 2026-2027

- Can clr cong vin sb 4639/SGDDT-GDTH ngay 05 thang 9 nam 2026 cua
S Giao d1;10 va Pao tao tinh Lam Bong v€ viéc hudng dan thuc hién nhiém vu
gido duc tiéu th,ném hoc 2026-2027;

-Cancu k@ hoach nhién~1 vu nam hgc 2026-2027 Cf}a nha tru’b’gg;

Truong Tiéu hoc Nguyén Van Troi xay dung Ké hoach kiém tra ndi bo
truong hoc nam hoc 2026 — 2027 véi nhiing ndi dung sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH.

1. Thuan lgi:

Puoc sy quan tdm chi dao cua cap uy, chinh quyén dia phuong va co quan
quan ly gido duc.

D061 ngli can bo quan ly, gido vién co tinh than trach nhiém, doan két, tich
cuc tham gia cac hoat dong chuyén mon.

Cha me hoc sinh ngdy cang quan tim dén viéc hoc tap, rén luyén va phat
trién toan dién cta con em.

Chuong trinh gido duc pho thong tao diéu kién dé nha truong chi dong xay
dung ké hoach gido duc phu hop véi ddi tuong hoc sinh va diéu kién thyc té.

Cong nghé s6 tao thém diéu kién thuan loi cho quan ly, day hoc, trao doi
thong tin va khai thac hoc liéu.

2. Kho khan:

Nhu cau hoc tap va phat trién cua hoc sinh khong déng déu; mot s hoc sinh
con han ché vé ky nang doc, viét, tinh toan, tu hoc va giao tiép.

Diéu kién co s& vat chat, thiét b day hoc, phong chirc nang hoac nguén luc
tai chinh c6 thé chua dap tmg day du yéu cau d6i méi.

Mot s6 gido vién can tiép tuc duoc bdi dudng vé phuong phap day hoc phat
trién nang luc, gido duc hoa nhap, nang luc sb va sir dung tri tu€ nhan tao an toan.

Viéc phdi hop gido duc giita nha truong va gia dinh & mot s trudng hop
chua thuong xuyén.

Cac nguy co mat an toan, bao lyc hoc dudng, tai nan thuong tich va rai ro
trén moi trudng mang doi hoi su phdi hop, giam sat thudng xuyén.

2. Quy mo trwong, 16p va hoc sinh



Khéi16p | S6 16p Téﬁgs | N | Dan toc Nf:@‘lﬁ“ Khtugt it
Khéi 1 4 106 47 30 13
Khéi 2 4 111 52 42 19
Khbi 3 4 118 51 44 24
Khoi 4 3 87 39 35 15
Khéi 5 4 107 56 41 22
TONG 19 529 245 192 93

3. Doi ngii can by quan ly, gidao vién, nhan vién
Téng s CB, GV, NV: 33 dong chi. Trong d6
CBQL: 3 dong chi (Hiéu truong 1; Pho hiéu trudng 2)
Gido vién: 26 dong chi (1 GV hop dong)
Gi4o vién lam tong phu trach doi: 1 dong chi
Nhan vién: 4 ddng chi (Ké toan 1; Thu vién 1; Van thu 1; bao vé 1)
Ti 1€ gido vién/16p: 1,36
Trinh d§ chuyén mon gido vién: - Pai hoc: 30/30 déng chi dat ti 1€ 100%.
S6 lugng dang vién: 16/31 dong chi dat ty 16 51,6 %
4. Co s6 vat chat, thiét bi day hoc
Téng s phong hoc: 27 phong (Trung tam 22 phong, PH 5 phong ban kién cd)
Trong d6: - Phong kién cd: 14 phong
- Phong ban kién ¢b: 13 phong
Ty 1€ 16p/phong : 1 16p/ phong,
Du phong hoc dé t chirc day 2 budi/ngay.
Trang thiét bi va d6 dung day hoc co ban dap tmg du cho gido vién va hoc

sinh trong viéc day & hoc.

II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,

diéu kién day hoc, gido duc trong nha truong.

- Giup hiéu truong thu thap théng tin vé hoat dong diéu hanh cia nha

truong, 1am co s& xay dung ké hoach, chi dao, diéu hanh khoa hoc, kha thi, ning
cao hi€u qua cong tac quan ly.

- Xem xét, xur ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai nha truong, ctia cac ca

nhan khi c6 thiéu sot, sai pham, diéu chinh hoat dong quéan Iy cho phu hop véi thuc
tién, nang cao hi¢u qua hoat dong cia nha truong.




- Phong ngira, phét hién, xtr Iy hodc kién nghi xtr Iy hanh vi vi pham phap
luat. Khen thudng cac c4 nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Gitp cac bo phan va ca nhan dugc kiém tra phat huy vu diém, khic phuc
thiéu sot ton tai. HO trg, giap do cac thanh vién toan truong hoan thanh nhiém vu
nam hoc.

- G1Up nha truong ty danh gia két qua cong tac sau mot nam hoc, tr do6 rat ra
nhirng vu diém va han ché dé c6 huong khac phuc nhitng nam hoc ti€p theo.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cua hiéu trudng nha
truong 1a chire nang thiét yéu ctia cong tac quan 1y. Cong tac kiém tra ndi bd nham
gitp hiéu truong danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhirng giai
phap, bién phap dé don déc, giup d& va diéu chinh dbi twong kiém tra, gop phan
hoan thién, cing ¢ va phat trién nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bdo tinh toan di¢n, truc tiép cac ndi
dung va d6i twong trong nha truong. Doi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra,
nha truong danh gia dugc thuc trang nang luc ctua mdi ca nhan, tir d6 tu van, thic
day, giup d& doi ngii timg budc hoan thién ning luc su pham, gop phan nang cao
chét luong gido duc. Pdi véi cac to chirc, bd phan trong nha trudng, théng qua viée
kiém tra cac ndi dung, dbi chiéu véi cac quy dinh dé hiéu trudong danh gia mac do
hoan thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu vén, thiic déy cac ca nhan, tap
thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao. Hiéu truong tu kiém tra va tu diéu
chinh ké hoach, qua trinh cong tac, gbp phén hoan thanh muc ti€u, nhiém vu duoc
giao cua nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bo tai truong phai dugc thuc hién trén nguyén tic:
thu trudng vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cdp dwéi theo chirc ning nhiém vu
qudn 1y nha nwéc) vira 1a ddi tuong kiém tra (cong khai hod cdac hoat déng, cdc
théng tin qudn 1y nha trwong dé ban kiém tra néi bo kiém tra, dé ban thanh tra
nhan dan giam sat).

- Cong tac kiém tra ndi bd trudc hét 1a cong tac tu kiém tra cta céc c4 nhan,
td chure, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duogc phan cong, cac loai
ho so 6 sach theo quy dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chic minh.

- Tt cé céac nodi dung kiém tra ndi bo déu duge 1ap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va d6i tuong dugc kiém tra. HO so so sach vé cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu gilt can than theo quy dinh cta diéu 18, quy ché.

- Nhitng ngudi tham gia ban kiém tra phai am hiéu, nam viing cac van ban
quy dinh; c6 kinh nghiém trong cong tac kiém tra; c6 k¥ ning tong hop, phan tich,



nhan dinh, danh gia; tuan tha phap luat, c6 y thuc trach nhiém vé cong tac duoc
giao.

- Péi tugng tham gia doan kiém tra 13 1anh dao, t6 truong va to pho, truong
céc t6 chtrc, bd phan trong nha truong.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién

- Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gdm:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (cac loai ho so, viéc ghi chép, cap
nhat thong tin, dy giod, ing dung cong nghé thong tin, ky lut lao dong...)

+ Kiém tra gid trén 16p: Ké hoach day hoc va phwong phép to chirc trén 16p.

+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: két qua danh gia mén hoc cta hoc
sinh tir du nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra viée khao sat chat luong; so sanh
két qua hoc sinh do gido vién giang day véi cac 16p khéc trong truong (cé tinh dén
dac thi ciua doi twong day hoc).

2. Kiém tra viéc thue hign chwong trinh gido duc phé théng nam 2018:

Viéc xay dung ké hoach gido duc, ké hoach day hoc, kiém tra va danh gia,
xép loai hoc sinh va cac quy dinh khic vé chuyén mén hoat dong ngoai gid chinh
khoa; hoat dong trai nghiém; viéc tich hop, 1ong ghép cac ndi dung vao cac mén
hoc theo chi dao cua Nganh; giao duc dia phuong; viéc gido duc dao dirc hoc sinh
va thuc hién quy dinh vé dao dtrc nha gi40; viéc quan tri cua cac td,. ..

2. Kiém tra hoat dong ciia té chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan 1y cta to trudng: nhan thic, vai tro, anh hudng, uy
tin, kha nang 1anh dao chuyén mon...

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach gido duc, s6 ghi chép nodi dung céc
hoat dong cua to.

- Kiém tra chit luong day - hoc cua t6 chuyén mén (viéc thuc hién chiong
trinh, chat lwong day hoc, viéc thuc hién déi méi phwong phdp, sir dung phwong
tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac dung, uy tin cua 16,
nhom chuyén mon trong nha truong.).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: Vi¢c t6 churc sinh hoat t6 theo quy
dinh, sinh hoat chuyén dé va cac hoat dong khac.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cia hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...



3. Kiém tra quan ly tai san cong va tai chinh

Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, moi trudng, nha ctra, phong lam
viéc, 16p hoc, san choi, bii tap can chi ¥ hai khia canh: M6t 13 tham dinh tinh hop
Iy khoa hoc theo chuin truong hoc, dam bao vé sinh trudng 16p; hai 1a dam bao
tinh an toan, co6 gia tri st dung noi lam viéc.

Thu truéng don vi quan sat truc tiép, két hop v6i thaim do du ludn, ¥ kién dé
xuét ctia don vi va ca nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gid sach, tu dd dung, thiét bi vi tinh:

Kiém tra dé nam bat kip thoi tinh trang méat mat, hu hong cua cac loai do
dung bang gb, gidy, thiét bi dién.

Phuong phép kiém tra chi yéu 1a quan sat két hop voi tham do du luan, ¥
kién phét hién ctia don vi va ca nhan.

- Kiém tra thiét bj day hoc:

Thiét bi day hoc bao gém cac d6 dung day hoc, cac phuong tién day hoc.

Cac phuong phap kiém tra chii yéu 1a: Quan sat, nghién ctru ho so quan Iy va
su dung thiét bi day hoc cling nhu trao ddi v&i can bd phu trach thiét bi, gido vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién:

Thu trudéng don vi kiém tra thu vién, trude hét kiém tra chirc nang hoat dong
ctia nhan vién thu vién. Thu vién khong chi 12 noi gitr saich ma con 1a noi pho bién
sach bao cho ban doc. Sach bao phai duoc bao quan gitt gin, théng ké, phan loai
theo chuyén mon nganh thu vién. Cac sach bao phai duogc bd sung kip thoi hang
thang va dau nam hoc.

- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngin sach va ngoai ngan sach; viéc
huy dong, str dung cac ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cic t6 chuc, ca
nhan déng gop, ung ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap hanh cac thé
18, ché do, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

Thu trudng don vi co thé sir dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam
thoai, tham do du luan, nghién ctu ho so s6 sach dé kiém tra tai chinh. Néu noi
dung va liét ké cac cong viéc, yéu cu can dat khi thyc hién cac nhiém vu kiém tra,
danh gia, tu van, thuc ddy trong kiém tra co s vét chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong ciia by phin viin thw



Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trtr cong van di, cong van dén;
Kiém tra viéc quan 1y con ddu; Kiém tra viéc quan 1y cac hd so, so sach hanh
chinh, gido vu (sé ding bé; hoc ba; s6 quan 1y cdp phdt van bang, chirng chi; sé
theo déi phé cdp gido duc; s6 nghi quyét ciia co sé gido duc; sé kiém tra cia Thii
trucng don vi; s6 khen thuéng, ky ludt hoc sinh; s6 leu trit cde van ban, céng vin
va cdc logi ho so s6 sach khdc...).

5. Kiém tra hoc sinh

Kiém tra trinh d6 van héa - khoa hoc - ky thuat ctia hoc sinh (y thirc hoc tap,
phuwong phdp hoc tdp, kha ndng tiép thu tri thirc, k37 nang thwc hanh, két qud hoc
tdp); Kiém tra trinh do duoc gido duc cta hoc sinh vé cac mit (dao du"c 16i song, y
thire va ky ludt lao dong, y thirc bao vé suc khoé, vé sinh, ky nang song, giao tiép
vng xit; biét thuomg thire va sang tao cdi dep, nghé thudt...); Kiém tra kha ning tu
quan, tu hoc ctia hoc sinh trong hoc tip va sinh hoat.

6. Kiém tra 16p hoc

Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do, nén nép, phuong phép, két qua hoc tap,
su twong tro gitip d& nhom trong hoc tap; Kiém tra trinh d6 dugc gido duc cua hoc
sinh vé cac mit: dao dic, 16i séng, y thue va ky luat lao dong, y thurc bao vé stic
khoe - vé sinh, biét thuong thirc va sang tao cai dep, nghé thuat ...; Kiém tra hoat
dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc thuc hién céac phong trao thi dua va cac
cudc van dong trong Nganh; Viéc xay dung cac td, nhom, ca nhan dién hinh.

7. Kiém tra cong tiac quan 1y ciia Thi trudéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach gido duc nam hoc, hoc ky va hang thang
cua Thu trudng don vi, ciia cac bd phan; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc;
cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién
ché 0, chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phét trién doi
ngil; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy
dinh vé cong khai; cong taic KTNB; viéc thuc hi¢n quy ché dan chu trong cac hoat
dong cua nha truong; cong tac xa hoi hoa gido duc;...

- Kiém tra viéc thuc hién céac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuén doi véi gido vién, Hiéu trudng,
Pho Hiéu truong.

8. Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo va phong
chéng tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo: Viéc 1ap sb tiép cong
dan, sb theo ddi don thu, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh, ghi chép
theo quy dinh; viéc bd tri dja diém tiép cong dan, phan cong ngudi tiép cong dan,



tiép nhan, xir 1y va giai quyét don thu khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh; 1ap ho
SO vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh (néu c0) theo quy dinh;
vi€c thuc hién ké khai, xir Iy thong tin vé thu nhdp ca nhan...

- Cong tac phong, chong tham nhiing: Viéc xdy dung ké hoach thyc hién
Luat phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi cua nha

truong; viéce xay dung cac quy dinh, quy ché cia don vi theo yéu cau cia cong tac

phong, chdng tham nhiing (Ké hoach thuc hién Ludt phong chong tham nhiing, quy

ché lam viéc, quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong cia don vi, quy ché chi

tiéu néi b, quy ché quan Iy tai san cong, viéc cong khai cdc hoat déng ciia don vi
theo quy dinh); viéc xay dung ho so, so sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh;...

I1I. QUY TRINH KIEM TRA

Thoi gian Noi dung kiém tra Nguoi dugc kiém tra
- Ra soat cac diu kién CSVC, thiét bi day hoc, | Nhan vién, GV
phong hoc, cong tac chuan bi cho nam hoc mai.

; R:';l soat, kiém tra cong tac PCCC ctia nha T PCCC, Béo vé
Thang 8 | truong .

ang L, . B4 phan tuyén sinh

- Cong tac tuyén sinh.

- Cong tac phan coéng nhiém vu, b tri GV theo N 7

16p, bién ché 16p hoc HiCu trudng

- Cong tac chuan bi khai giang Nhan vién

- C4c khoan thu dau nim hoc Ké toan

- Tinh hinh day va hoc ddu nam, né nép 16p GVCN
Thang 9 .

- I§é hoach nam hoc cua Truong, Chuyén mon,

TO, ca nhan; BGH, TT, GV, NV

- Day hoc 2 bubi/ngay BGH, GV budi 2

- Cong tac quan ly cua lanh dao nha truong, Lanh dao

viéc xay dung ké hoach.

Thang 10 | Ké hoach BDTX cuia td, ca nhan HT. PHT. TT. GV
- Né nép hoc tap, xay dung 16p hoc than thién; GVCN
xanh — sach — sang.

- Cong tac bdi dudng HS nang khiéu, bo sung GV

Thang 11 kién thirc cho HS con han ché.

- Viéc img dung CNTT.

QL,GV,NV




- Viée t6 chtrc kiém tra dinh ki GHK 1; kiém tra
bai KT GHKI cua HS, nhan xét cua GV

- Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién
khoi 2

Hoi1 déng coi, chAm
KTbK

- Kiém ké tai san cubi nam Ké toan
- Kiém tra sinh hoat chuyén mon td, to chirc bc Nguyén Thi Thuy
chuyén dé cua khoi 1. Hang
- K& hoach, hoat dong Thu vién
Thang 12 | - Thiét bj va ho so Y té. NV Thu vién kiém Y té
- Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién
khoi
- Ra soat, kiém tra cong tic PCCC ctia nha
truong .
T6 PCCC, bao vé
- Viéc t6 chuc kiém tra dinh ki HK1; kiém tra Hoi déng coi, chAm
bai KT HKI cua HS, nhan xét caa GV KTbK
Thang 01 |- VO hoc ¢ 16p cua HS, nhan xét cua GV; cong | GV, HS
tac chu nhiém.
- Kiém tra viéc hoc tap BDTX BGH. GV
- Kiém tra sinh hoat chuyén méon td, t chirc bc Nguyén Thi Hoang
chuyén dé cua khoi 2. Yén
Thang 02 | - Vi€c thuc hién 3 cong khai. Cong tac tu kiém |HT,KT
tra tai chinh cua K¢ toan, Hiéu trudng
- Kiém tra né nép 1 s6 16p GVCN
- Cac hoat dong ngoai gio 1én 16p TT, GV, TPT
- Cong tac Poi, hd so sb sach Poi; TPT
- Kiém tra hoat dong su pham GV khbi 4 Pc Nguyén Thi Hanh
- Hd so quan li thiét bi day hoc;
Thang 3 |. Cong tac luu trit cua Van thu; NV Thiét bi
NV Vin thu
- Kiém tra chét lugng hoc sinh CM, GV

- Viéc t6 chue kiém tra dinh ki GHKII; kiém tra
bai KT GHKII cua HS, nhan xét cua GV

Ho1 déng coi, chAm
KTbK

Thang 4

- Day thém hoc thém:;

GV




- Kiém tra hoat dong su pham cua GV khdi 3

- Cong tac thu vién, ho so so sach.

- V& hoc & 16p ciia HS, nhan xét cia GV; Cong
tac chu nhiém lop.

- Né& nép hoc tap, xay dung 16p hoc than thién

- Viéc thuc hién cac phong trao thi dua, cac
cudc van dong, cac hdi thi cap truong.

Pc Tran Bao Huy
NV Thu vién
GV, HS

GV lop 1,2,3,4,5
GVCN
CBGVNV

Thang 5

- Viéc t0 chure kiém tra dinh ki cu61 nam hoc;
kiém tra bai KT cudi nam hoc cia HS, nhan xét
cua GV;

- H6 so ¢4 nhan.
- Cong tdc muon, tra TBDH

- }(iém tra cap nhat, danh gia, xép 102_1j HS ¢
cong qlttgddt, CSDL nganh; hoc ba so.

- Xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
- HO so ctia nha trudng (theo Diéu 1¢)

- Kiém dinh chit luong gido duc

Hoi dong coi, chdm
KTbK

CBGVNV
NV Thiét bi
GV, TT

Hi¢u trudng

Hoi dong tu danh gia

Ngoai ké hoach kiém tra dinh ky, nha trudong sé co ké hoach kiém tra dot xuat
mang tinh chuyén deé.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Can cu vao ké hoach trén, nha truong trién khai kiém tra déi vdi cac to,
bo phan, ca nhan trong nha truong.

2. Thanh vién ban kiém tra tuy thudc vao khoi lugng, ndi dung cong viée
ting thoi diém dé Hiéu truong diéu dong tham gia cong tac kiém tra.

3. T6 chuyén mén, T6 Vin phong, cic c4 nhan trong nha trudng chuan bi
day du cac ndi dung duoc ki€ém tra cia ké hoach nay va tao di€u ki¢n thuan loi

nhat dé cac thanh vién trong ban kiém tra thyc hién nhiém vuy.

4. Cac b0 phan chuyén mon, ban thanh tra nhan dan va cac bd phan lién
quan can ctr ké hoach, xay dung ké hoach ki€ém tra cu thé cho tirng by phan.

Trén day 1a ké hoach kiém tra noi b trudng hoc cta truong TH Nguyén Vian
Tro1 ndm hoc 2026 - 2027. Dé nghi cac dong chi nghién ctru va trién khai thuc
hién mdt cach nghiém tic, cé hiéu qua.

Noi nhin:

- Phong VHXH ( dé béo céo);
- Thanh vién BKT( dé thuc hién);
- CB — GV ( dé thyc hién);

- Luu VT.
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